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東南科技大學高教深耕計畫業師協同教學成果表 

主軸計畫 A：推動創新教學 優化學習成效   A2 業師協同教學 

對應本校中程校務發展：關懷社會   放眼國際 

課程名稱 電子郵件撰寫 

上課地點 中正 1003 教室 班    級 應英三甲 

原授課教師 陳柏安 業師姓名 陳正芬 

業師協同授課目的 

1. 藉由業界專家分享，讓學生了解如何閱讀電子郵件及撰寫電子郵件所需具備的

能力 

2. 藉由業界專家的指導，讓學生了解如何撰寫即回覆電子郵件 

課程紀錄 

1.課程表 

日期 時間 授課主題 授課教師 

2022/4/28 13:20-15:10 How to Write an Effective Email  

如何寫出好的英文電子郵件 

陳正芬 

陳柏安 

 

2.人數統計：  28  人 

具體成效 

1.本學期業師協同教學授課方式：□實務經驗分享  □ 實務操作教學、實習課程  

□輔導證照考試 (證照名稱 ：           ，通過人數：     人或考試日

期        ) □校外參觀、體驗學習(地點：           )  □ 指導專題製作、專

題競賽(專題或競賽名稱：           ，獲獎人數：     人) 

 

2. 教學成效：陳執行長以美語補習班管理人及美語老師的經驗。向應英三甲學生分

享如何撰寫及回覆 Email。在演講中，她以業界專家的思維介紹英文幼兒園就業職

場現況以及英文老師所需的電子 Email 撰寫及回覆技巧。包含標題建立、郵件中稱

呼與問候、Email 開頭結尾最好要有問候語、郵件的內文及附件。另外她也對於學

生撰寫 Email 給予建議及經驗分享。會後也分享她在職場生涯中撰寫的經驗。學生

在會後也覺得陳正芬執行長給了他們寶貴的意見關於英語教學補教界現況及撰寫

Email 的技巧。對於授課老師而言，陳正芬執行長幽默及補教界經驗也給予授課老

師許多的想法。 

問卷資料回饋(請同學上網填答 https://forms.gle/DTMr7czZM8QECyqM8) 

 

https://forms.gle/DTMr7czZM8QECyqM8
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上課照片(至少 8張，請加簡要說明) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


